
فرایند ثبت درخواست
«  صدور یا تمدید کارت بازرگانی» 

در سامانه جامع تجارت



ثبتآن،6و5موادآیین‌نامهوارزوکالاقاچاقبامبارزهقانونباستناد
رسایوابطال،تمدید،صدورنظیر،بازرگانیکارتبامرتبطدرخواست‌های

تجارتجامعهساماندربازرگانتوسطمیبایستبازرگانیکارتبامرتبطفرآیندهای
.پذیردصورت

می‌باشد؛ذیلشرحبهبازرگانیکارتصدوردرخواستثبتمراحل

سامانهبهورود(1

WWW.NTSW.IRآدرسبهتجارتجامعسامانهسایتبهمی‌بایستمتقاضیان

.وندشخودکارتابلوارد،ذیلتصویرمطابق،«ورود»گزینهانتخابباومراجعه

باایستمی‌بابتدانکرده‌اندثبت‌نامتجارتجامعسامانهدرکهمتقاضیانی:1تذکر
درخواستثبتبهنسبتسپسکردهنامثبتسامانهدرنامثبتگزینهانتخاب
.نماینداقدامبازرگانیکارتتمدیدیاوصدور

نیازورتصدرومی‌پذیردصورتحقیقیپایهنقشباجامعسامانهدرثبت‌نام:2تذکر
حقیقی،ایهپنقشباورودوسامانهدرنامثبتازپسحقوقی،بازرگانیکارتاخذبه
شخصعاتاطلاثبتبهنسبتوانتخابرا«شرکتمعرفی»گزینهاصلیصفحهاز

.نموداقدامحقوقیپایهدسترسیاخذوحقوقی



ورود‌نام‌کاربری‌و‌
کلمه‌عبور

«حقوقییهپا»و«حقیقیپایه»طریقدوازبازرگانیکارتبامرتبطهایدرخواستثبت
نقشازیحقیقبازرگانیکارتبامرتبطدرخواست‌هایثبتجهت.استپذیرامکان

استفادهتمی‌بایس«حقوقیپایه»نقشازحقوقیبازرگانیکارتو«حقیقیپایه»
.شود
هایاستدرخوثبتامکان،حقوقییاحقیقیپایهنمایندگیداشتنصورتدر:توجه
.استامکان‌پذیرنیزنمایندهبرایبازرگانیکارتبامرتبط

کارتابلبهورود(2



گزینهرویبروانتخابرا«بازرگانیکارت»تبنظر،موردصفحهبهورودازپس
برای«تمدیددرخواست»یاو،بازرگانیکارتصدورمتقاضیانبرای«صدوردرخواست»

.کنید،کلیکبازرگانیکارتتمدیدمتقاضیان

کنیدانتخابرا«هاصلاحیتبارگذاری»گزینه،کارتابلبهورودازپس

شوده‌مینمایش‌داد«‌تعهدنامه‌کارت‌بازرگانی»پس‌از‌انتخاب‌گزینه‌مورد‌نظر‌،‌پاپ‌آپ‌
ج‌در‌صتورت‌تیییتد‌بنتدهای‌منتدردر‌.‌گردیده‌استت«‌دال»این‌تعهد‌نامه‌جایگزین‌فرم‌

ک‌کنیتد‌تتا‌کلیت«‌مرحله‌بعتد»تعهدنامه‌میبایست‌تیک‌مربوطه‌را‌فعال‌و‌بر‌روی‌گزینه‌
.وارد‌صفحه‌مربوطه‌شوید



متقاضیودختوسطاینازپیشپایهاطلاعاتبخشبهمربوطاطلاعاتاینکهبهتوجهبا
وداردنوجودحاضرفرمدراطلاعاتاینویرایشامکان،استشدهثبتجامعسامانهدر
در«بریکارحسابمدیریت»بخشازمیبایستاطلاعاتاینتغییربهنیازصورتدر

.نماییداقدامصفحهبالای
بخشدرشدهتعریفپستیکدهمانحقوقیشخصبرایمرکزیدفترپستیکد:نکته

در.استدهگردیتکمیلجامعسامانهدرمتقاضینامثبتهنگامکهاستپایهاطلاعات
بهنسبت«یکاربرحسابمدیریت»بخشازمیبایستپستیکدتغییربهنیازصورت
.نماییداقدامکدپستیویرایش

اویرتصوتکمیلرادرخواستیاطلاعاتمیبایست،درخواستصفحهبهورودازپس
..نماییدبارگذاریآنپیوستقسمتدررابخشهربهمربوط
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صیاد،چکدستهباجاریحساب‌هایبهمربوطفرمدرشدهدادهنمایششبایشماره:نکته
صیادچکدستهباجاریحسابنداشتنصورتدر.می‌باشدمرکزیبانکازشدهاستعلام
نایدر.می‌گرددمواجهخطابامتقاضیونداشتهوجودسامانهدردرخواستثبتامکان
سسپنموده،اقدامچکدستهاخذوحسابافتتاحبهنسبتابتدامی‌‌بایستصورت

.نمایندثبتسامانهدرراخوددرخواست

،«تجاریفعالیتسابقه»و«برداریبهرهپروانه»،«تحصیلیمدرک»:بخش3بیناز
.استاجباریبخشیکحداقلتکمیل
اشندمیبتولیدیواحدهایبهمربوطمزایایازاستفادهخواهانکهمتقاضیانی:نکته

.نمایندتکمیلرا«برداریبهرهپروانه»بهمربوطاطلاعاتمیبایست



یانتهادر«اطلاعاتذخیره»گزینهانتخابصورتدراطلاعات،تکمیلازمرحلههردر
.شدخواهدذخیره«نویسپیش»صورتبهشدهوارداطلاعات،فرم
ثبت»نهگزیبررویمیبایستکارشناسانبهدرخواستارجاعجهتوفرمتکمیلازپس

،درخواستدباششدهتکمیلکاملطوربهفرمکهصورتیدر.کنیدکلیک«درخواست
غییرت«بررسیحالدر»بهدرخواستوضعیتوشدخواهدارجاعکارشناسانکارتابلبه

.یافتخواهد



دادهشنمایمتقاضیبه«وضعیت»قسمتدردرخواستوضعیت،درخواستارسالازپس
:شودمیدادهنمایشذیلحالاتاز،یکیدرخواستوضعیتبهتوجهباوشودمی

پرونده‌ش‌ویرای،‌امکان‌«نیازمند‌رفع‌نقص»و‌«‌پیش‌نویس»تنها‌در‌وضعیت‌:‌نکته‌
.توسط‌متقاضی‌وجود‌دارد

موارد؛شاملکارتبامرتبطوضعیت‌های

میباشداعتبارسنجیسامانهبهارسالحالدردرخواست:«ارسالحالدر»
قراراناستصمتسازمانکارشناسکارتابلدربررسیجهتدرخواست:«بررسیحالدر»

.استبررسیحالدروگرفته
اق‌درخواست‌در‌سازمان‌صمت‌تآیید‌شده‌و‌برای‌بررسی‌به‌ات:‌«‌درحال‌بررسی‌اتاق»

.بازرگانی‌ارسال‌شده‌است
ته‌درخواست‌مورد‌تایید‌نهایی‌سازمان‌صمت‌و‌اتاق‌بازرگانی‌قرار‌گرف:‌«‌در‌حال‌چاپ»

.است
بایستمیوشدهاعلامناقصکارشناستوسطمتقاضیدرخواست:«نقصرفعنیازمند»

.شوداصلاحنقصدارایهایقسمتوشدهویرایشمتقاضیتوسط
راازرگانیبکارتاخذشرایطمتقاضیاستان،کارشناسنظراز،وضعیتایندر:«شدهرد»

بتثجهتونداردوجودویرایشامکانوضعیتایندر.استشدهرددرخواستونداشته
.کندثبتجدیددرخواستمیبایستمتقاضی،مجدددرخواست



رتکابامرتبطفرآیندهایخصوصدرسوالهرگونهوجودصورتدر
مارهشبهتجارتجامعسامانهپشتیبانیبامی‌توانیدبازرگانی

.نماییدحاصلتماس75492000-021

با‌تشکر‌از‌توجه‌شما


